Nagykoériii K6zés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Nagykoriii Kézés Onkormanyzati Hivatal
addéugyi ugyintézo
munkakaor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Jasz-Nagykun-Szolnok megye, 5065 Nagykord, Majus 1 at 1.
Ellatandé feladatok:

A koztisztvisel6k képesitési eldirasairdl szolo 29/2012. (I11.7.) Korm. rendelet 1. melléklet 19.
pontjaban meghatarozott feladatkdr szerinti adoigazgatasi feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

A helyi adodrendeletek tervezetének elkészitése, helyi adokkal kapcsolatos addigazgatasi
tevékenység. Ado kivetése, addbevallasok feldolgozasa, nyilvantartasa, adészamlak vezetése, az
adok modjara behajtandé kdztartozasok nyilvantartasa, hatarozathozatal, adohatralék behajtasa,
végrehajtasi cselekmények foganatositasa, ellen6rzési feladatok ellatasa, méltanyossagi
kérelmekkel kapcsolatos eljaras, adoigazgatashoz kapcsolodd adatszolgaltatasok teljesitése,
ugyfélfogadas az altala intézett (igyekben, részvétel a leltarozasi , selejtezési feladatokban, a
telepbejelentéssel és telepengedélyezéssel kapcsolatos feladatok ellatasa. Ugyviteli feladatok
ellatasa (iktatas ASP rendszerben, tértivevények kezelése, stb.), ADO és OKNYIR szakrendszerek
kezelése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztvisel6krol szold
2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,
Cselekv6képesség,

Blintetlen eléélet,

K&zépiskola/gimnazium,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

56666



©® Kdzépiskola/gimnazium, a 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet 19. pont szerinti
végzettség

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
©® kozigazgatasban, hasonlé terlileten szerzett legalabb 3 év szakmai tapasztalat
©® ASP rendszer felhasznaloi szintl ismerete

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

©® fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz a 87/2019 (IV.23.) Korm.rend. 9. § (1)
bekezdés alapjan

©® vegzettséget, szakképzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

® szakmai tapasztalatot igazolé dokumentumok masolata

® 3 hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

® apalyazé adatkezelési hozzajarulod nyilatkozata a személyes adatainak kezelésérdl

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. januar 22.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Gajdos Eva nyujt, a 56/494-001 -os
telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja:

® Postai Uton, a palyazatnak a Nagykor(i Kézés Onkormanyzati Hivatal cimére térténd
megkuldésével (5065 Nagykord, Majus 1 ut 1. ). Kérjik a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szerepl® azonositd szamot: N/3076/2022 , valamint a
munkakor megnevezesét: adolgyi ugyintezo.

® Elektronikus uton Gajdos Eva részére a jegyzo@nagykoru.hu E-mail cimen
keresztul

® Személyesen: Gajdos Eva, Jasz-Nagykun-Szolnok megye, 5065 Nagykor(i, Majus 1
uat1. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:
A palyazatokrdl a polgarmester egyetértésével a jegyz6 dont.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. januar 27.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
® www.nagykorukozsegionkormanyzat.hu - 2022. december 13.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Jelen palyazatban kiirt munkakérre 6 honap probaidé kerul kikdtésre a palyazat kiirdja fenntartja
maganak a jogot, a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2022. december 13.
A palyazati kiiras kdzzétevéje a Miniszterelndki Kormanyiroda. A palyazati kiiras a kdzigazgatasi

szerv altal a Miniszterelndki Kormanyiroda részére megkuldétt adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiird szerv felel.






