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A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Nagykértii Kézos Onkorményzati Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal) a kozérdekili adatok
megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezOen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabélyait az informacidos Onrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a
k6zérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kodzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrol sz6lo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM
rendelet) és a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl szo16 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet alapjan a kdvetkezdk szerint hatdrozom
meg.
I
ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Nagykoriii K6zos Onkormanyzati Hivatal meghatdrozza és
eldsegitse a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekil
adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevo személyeket, rogzitse
az adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatérozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

Meghatirozza a honlapon kozzétételre keriilé kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak
és az adatszolgaltatasért felel6soknek korét, az adatk6zlének az elektronikus kozzététellel, a
folyamatos hitelesség biztositisaval és az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit,
valamint a  kozzétételi eljarast. Ennek  érdekében a  szabalyzat a
www.nagykorukozsegionkormanyzat.hu honlapon kdzzétételre keriil.

A Nagykériii K6zos Onkormanyzati Hivatal a kozérdekii adatok megismerésének és a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl, az ezzel kapcsolatos
tudnivalokrol irdsbeli tajékoztatot készit, amelyet szintén kozzétesz a fenti honlapon, az
tigyfelek minél teljesebb korii tajékoztatasa érdekében.

1-1-A-szabalyzat-hatalya

A szabalyzat targyi hatalya ala tartoznak mindazon adatok, amelyeket a Nagykoriii Ko6zos
Onkorményzati Hivatal az énkormanyzatok miikodésébdl adoddan kezel, feladatellatasabol
adoddan feldolgoz, tovabbit vagy nyilvanossagra hoz, feltéve, hogy az toérvény alapjan a
kozérdekii adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak (tovabbiakban kozérdekii adat)
mindsiil.
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A szabalyzat személyi hatialya kiterjed azokra a személyekre, akik az Onkormanyzatok
miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatosan kozérdekii adatot vagy kézérdekbdl nyilvanos
adatot tartalmaz6 adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kézzéteendd
kozérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Onédlléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
milveletek Osszessége, igy kiillondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy sszekapcsolésa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhaszndldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

Adatkézlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az
adatot — az adatfelelds 4altal hozza eljuttatott adatot honlapon kzzéteszi.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott mddszertSl és eszk6zt6l, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kizgzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kozzéteendd
kozérdeki adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a blintetdeljaras soran vagy azt megel6z6en a bincselekménnyel vagy
a bilintetdeljarassal osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetéleg a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozo személyes adat.

Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy;
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Hozzdjarulds: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjed0 — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a miikddést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Osszefliggd targyt adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenitheto kiilonb6z6 formatumt dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzétetel: kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitélis
formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, dijmentesen
torténo hozzaférhetove tétele.

Kiilonos kozzéteteli lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kotelezoen kozzéteendo kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriajaba tartoz6 minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6z0désre vagy
szakszervezeti tagsagra utaldo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat c€lzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes

adatok.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkereso
rendszer miikddéséhez sziikségesek.

woor

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdalkodasidra vonatkozé kozérdeki, valamint kozérdekb6l nyilvanos, kotelezOen

kozzéteendé-adatokat-tartalmazé-honlap:

Személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio; (€rintettel kapcsolatba hozhatd
adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai,
mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz0 ismeret -, valamint az
adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo6 kovetkeztetés).

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Nagykoriii Kozos Onkormdnyzati Hivatal 5



II.
SZERVEZETI FELADATOK

Az illetékes szervezeti egység neve: Miuszaki Iroda, elérhetsége: 56/494-001,
muszaki@nagykoru.hu

Adatvédelmi felelds: Sari Krisztidn f6tanacsos

A jegyz6 feladatai

A jegyz0 koordinélja a kdzérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban
egyitt: kozérdekii adat) megismerésével kapcsolatos feladatokat.

Adatvédelmi tisztviselo

Gondoskodik a szabalyzat feliilvizsgalatarol.
Koordinalja és nyomon koveti a kdzérdekii adatigénylésekkel kapcsolatos tevékenységet segitd
nyilvéntartasi rendszerek kialakitasat, modositasat.

A vonatkoz6 jogszabalyok szerint jogosult a Hivatal valamennyi szervezeti egységének
kozérdekii adatokkal kapcsolatos tigyirataiba betekinteni.
Jogosult észrevételeit kdzvetleniil a szervezeti egység vezetdjének, jegyzének elbterjeszteni.

Az ligyintéz6 feladatai
Ellendrzi, hogy a beérkezo igény:
- kozérdekii adatigénylésnek mindsiil-e
- a Hivatal kezelésében 1év6 adatra vonatkozik-e
- akert adatok rendelkezésre allnak-e
- sziikséges-e az adatigénylés pontositasa
- sziikséges-e a hatarid6 hosszabbitasa
- akozérdekii adatigénylés teljesitéséért indokolt-e a koltségtérités megallapitasa
Felterjeszti a
- abeérkezett adatigénylést
- apontositasra felhivast
- ahatarid6 hosszabbitast
- akoltségtérités megallapitast
- avalasztervezetet
Kiadmanyozza a kdzérdeki adatigénylésre adott valaszlevelet a jegyz6 jovahagyasat kovetden
a kiadményozasi szabalyzat szerint.

1L
A KOZERDEKU ADATOK l\/’[E(’}IS’MERF:‘,SERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE
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1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évd kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdek(i adatok
nyilvanossagdhoz val6 jogot torvény korlatozza. A kozérdeki adatok megismerésével és
nyilvanossagaval 0sszefliggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossdguk
korlatozhat6 az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint.

Ko6zérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard személy
neve, feladatkdre, munkakére, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eldirja.

A Hivatal feladat- és hataskorébe tartoz6 dontés meghozatalara irdnyul6 eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz0 az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizéaraséhoz fiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikddési rendjét, vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat (igy kiillonosen az adatot
keletkeztetd 4llaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekil adat €s a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat)
megismerésére igényt kell benydjtani a Nagykériii Ko6zés Onkormanyzati Hivatal
jegyzojének cimére.

Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras.

A kozérdeki adat megismerése iranti igényt szoban is kérhetik, illetve irasban barki
téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil att6l, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szoébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és idben:

Személyesen a

Ugyfélfogadisi idében:

hétfo: 8.00-12.00 12.30-15.30
kedd: 8.00-12.00 12.30-15.30
szerda:———-8.00-12.00 12.30-15.30—
péntek: 8.00-12.00

Telefonon:  06-56/494-001 (Nagykériii K6zds Onkormanyzati Hivatal jegyz0)

A szoban el6terjesztett igényt irasba kell foglalni és az igénybejelentd lap kitoltésével.

frasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen: 5065 Nagykort, Majus 1. it 1.
Postai Giton: 5065 Nagykorii, Majus 1. ut 1.
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Elektronikus uton:

titkar@nagykoru.hu, penzugy@nagykoru.hu, jegyzo@nagykoru.hu

Amennyiben tévesen mas e-mail cimre érkezett a kézérdek(i adat megismerésére irinyuld

igénybejelentés, Gigy azt az ligyintéz6nek a fent megadott e-mail cimek egyikére haladéktalanul
tovabbitani kell.

Az igényl0 kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

romr

- kozérdekii adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- kozérdekil adatokat tartalmaz0 iratokrol torténd masolat készitését.

Az irasban beérkezett igényeket ki kell nyomtatni és a jegyz6nek tovabbitani.

A kozérdeki adatigénylés teljesitésére a jegyz0 kijeloli a felelds szervezeti egységet és személyt
ezek listajat az 1. szamii melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény éltal meghatdrozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6z16 megnevezésével
a 2. szamu melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a www.nagykorukozsegionkormanyzat.hu honlapon vagy irdsos
formaban a szervezet hirdet6tablajan mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének
irasos formaban is elérhetd,

b) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

c) amennyiben az igény a Hivatal eljarasara, az alkalmazott jogszabélyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d) szoban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozod, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett ligy ligyintéz6je — a megkeresés formajatol fliggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a valasz irasban vagy informatikai iton (cd, dvd) torténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az igyintéz6 koteles az tigy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést
késziteni és azt az iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényér6l, illetve tartalmarél a jegyz6t
3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd, akkor az igényl6t tajékoztatja az irasos megkeresés modjairol
és formajarol. Feljegyzést kell késziteni a megkeresésrdl, melyrdl a jegyzét 3 munkanapon beliil
tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.
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3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az éltala irt tetszéleges formaban nyjthatja be a II.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus titon, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a Hivatal minden dolgozoja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-
mail cimre tovabbitani. Az elektronikus ton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és
iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszGleges forméban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szerepld informacidkat.

A jegyz06 (a kozvetleniil részére érkezett, vagy az ligyintézOk altal tovabbitott) a beérkezett
igényldlap alapjan irdsban kijel6li az adatszolgaltatasra kotelezett személyt/szervezeti egységet
az adatigény tartalmanak megfelelden.

Az igénybejelentd lap a Nagykortii K6z6s Onkorméanyzati Hivatalnal igényelhetd, valamint a
www.nagykorukozsegionkormanyzat.hu honlaprdl is letdltheto.

Az adatszolgaltatast abban az esetben is teljesiteni kell, ha azt nem az igényl6lap kitoltésével
igényeltek.

A benyujtott igényeket, adatokat a jegyzo altal kijelolt adatszolgaltatasra kotelezett 5 napon
beliil teljesiti, és atadja a jegyz0 részére, aki az adatok feliilvizsgélatat kovetden a legrovidebb
id6 alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a
kérelmezdt.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett azt a jegyzOnek
haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatarid6t egy alkalommal
meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylonek az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
tajékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez0 igénylésében koteles az éltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas celjabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyz0 a felelGs.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre kijeldlt
dolgozd koteles abban segitséget nyudjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a
jegyz6t tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén beliill nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény elGterjesztheté az igényl6 anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igényld
az igényé€t anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).
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Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar - az
igénylo altal kivant technikai eszk6zzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget

tenni.

Ha az igényl6 4altal kért moédon nem teljesithet6 az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyzo6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az adatkezel6 a kozérdekii adatot tartalmazd adatbazisr6l torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsdnak szabalyait a 301/2016 (IX.30.) Korm. rendelet tartalmazza. A
fizetendO koltségtérités 6sszegérol az igénylot — az igény teljesitését megeldzOen — tajékoztatni
kell.

Az igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja,
kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan forméban és mddon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a koltségek
megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok atadésaval
egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. A
kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birésagi jogorvoslatra vonatkozé tdjékoztatdst — beleértve az eljard birdsdg megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyz6 8 naptari napon beliil tajékoztatja az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvéantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsdgot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a jegyz6
felelos.

Az Info. térvény 29. § (1a) bekezdés alapjan az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot
ellatd szerv nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egyéven
beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az
azonos adatkorbe tartozo adatokban véltozas nem allt be. Annak érdekében, hogy Hivatal ezt a
vizsgélatot el tudja végezni, adott év janudr 31. és december 31. kozotti idészakokra
nyilvantartast vezet a teljesitett adatigénylésekrdl a 6. szamua melléklet szerint.
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5. Adatszolgaltatasért fizetend koltségtérités

Az adatkezel0 a kozérdekii adatot tartalmazd adatbazisr6l torténé masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt k6ltség mértékéig terjedGen - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitdsanak szabalyait a 4. szdmii melléklet tartalmazza.

A koltségvetési évre megallapitott dijakat évente marcius 31.-ig feliil kell vizsgalni, ennek
elvégzéséért a Nagykoriii Kozés Onkormanyzati Hivatal - Kissné Jerkovics Ildiko pénziigyi
fomunkatars - a felelGs.

A fizetendd koltségtérités Osszegérél az igényl6t — az igény teljesitését megeléz6en —
tajékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin fenntartja
vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja,
ko6zdlni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és mdodon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem térilé koltségeket. Amennyiben az igényl6 vallalja a koltségek
megtéritését, annak Osszegér0l az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok atadasaval
egyidejlileg atadja.

A koltségtérités osszegekent megallapitott dij a Hivatal koltségvetési elszamolasi szamlajara az
alabbi mddon fizetheté meg:

a) hazipénztarba torténo befizetéssel

b) postai Uton készpénzatutaldsi megbizassal (csekken)

c) banki atutalassal

Az adatszolgaltatds igényl6jét tdjékoztatni kell a megfizetés lehetséges mddjair6l, postai
értesités esetén a tajékoztatashoz a befizetésre szolgald csekket mellékelni kell.

Az adatszolgéltatas teljesitéséhez a befizetést igazold bizonylatot be kell mutatni az
adatszolgaltatast teljesitd iigyintézonek, masolati példanyat az ligyiratban kell elhelyezni.

6. Az adatszolgaltatasi igény elutasitdsa, megtagadasa

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha
az igénylo elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkoz6 tdjékoztatast — beleértve az eljard bir6sag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a Hivatalnal kezelik, akkor errdl a jegyz6 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsidg Hatdsagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért a jegyz6 altal kijelolt ligyintéz6k a
feleldsok (1.sz. melléklet) minden év januar 15-ig az Gsszesitett nyilvantartas adatait megkiildik
a jegyz0 részére. A jegyz0 az elGirt tdjékoztatasi kotelezettségnek az iigyintézOk altal
megkiildott informaciok alapjan a targyévet kvetd év januar 31-ig koteles eleget tenni.
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7. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az 1génylo a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4llo, illetve meghosszabbitott hataridé6 eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
feliilvizsgéalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezel6 koteles bizonyitani.

IV.
A KOTELEZOEN KC)ZZETEEN’D(") ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

A Hivatal feladatkorébe tartozd iligyekben — kiilondsen az allami és Onkormanyzati
koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhaszndlasdra és az erre kotott szerzOdésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozoan —a kozvélemény pontos €s gyors tdjékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének
teljesitése a jegyzO feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal
hozzaférhet6vé teszi a Hivatal és a Nagykorii Kézségi Onkormanyzat, a Csataszog Kozségi
Onkorményzat, illetve a Hunyadfalva Kozségi Onkorményzat tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

Az informacids onrendelkezési jogrol és az infoszabadsagrol szold 2011. évi torvény 35. § (1)
bekezdése szerint az elektronikus kozzétételre kotelezett adatfelelés szerv vezetdje
gondoskodik a 37. §-ban meghatarozott kdzzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész
€s folyamatos kozzétételérdl, az adatk6zlének valdo megkiildésérol.

A 35. § (2) kezdése értelmében megkiildott adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos
hozzaférhetoségéért, hitelességéért és az adatok frissitéséért az adatkozlo felel.

A Hivatal az Info. torvény 37. § (1) bekezdésében meghatarozott altalanos kozzétételi listaban
meghatarozott adatok kozzétételérdl a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen
gondoskodik.

Az Info. térvény 37. §-aban meghatarozott kiilonos kozzétételi listaban vagy egyedi kozzétételi

listaban szerepld adatok kdzzététele esetén a Hivatal a jelen szabalyzatban foglaltak szerint jar
el.

A tajékoztatdsi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokéban 1év0 adatfajtakra,

- gazdalkodéséra vonatkozé adatokra.
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Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell. A jogszabaly altal
eloirt kozzétételi kotelezettségének

a Nagykorii Kozségi Onkorméanyzat www.nagykorukozsegionkormanyzat.hu honlapjén,

a Csataszdg Kozségi Onkormanyzat www.csataszog.hu honlapjén,

a Hunyadfalva K6zségi Onkorméanyzat www.hunyadfalva.hu honlapjan tesz eleget.

A kozzététellel kapcsolatos feladatok ellatdsdban a Nagykoriii K6zos Onkorméanyzati Hivatal
koztisztviseldi €s a koltségvetési szerv vezetdje (jegyz0) vesz részt.

Az adatk6zl6nek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepl0 adatok eldallitasarol ¢és hataridore torténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriilo adatok pontossagarol, szakszeriiségérol és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,

c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek jegyzO éltal kijelolt felelosei a felelosségi koriikbe tartozd adatok
kozzétételével kapcsolatos meghatarozott feladatokat ellatjak. A feladatok és felel6sségi korok
munkakori leirasban torténd rogzitésérol a koztisztviselok vonatkozasaban a jegyzo, mig a
jegyz0 esetében a munkaltatdi jogkort gyakorld polgarmester koteles gondoskodni.

A kozzétételrol a jegyz6 a rendszergazda utjan gondoskodik. Az adatfrissitéseket az adatban
bekdvetkezett valtozast kdvetd 5 napon beliil el kell végezni.

Az 6nkormanyzat honlapja miikodésének biztositasaért, az adatk6zlé feladatainak ellatasaért a
rendszergazda a felel6s, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmasséd tételérdl, adatstrukturdjanak,
forméjanak kialakitasar6l, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhet6ségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozerdekli adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valod
egyez0ségérol),

d) az adatidllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak

naplozasarol, a naploadatok mentésérol,
f) az adatfelelosok elérhetOségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz6 a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz0 a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkoz6 adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentOs
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
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2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkdzldvel egyeztetve elektronikus tton vagy
elektronikus adathordozoén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, targyévet kovetd év marcius 1-ig eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy
kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A felhasznal6 altal kitltend nyomtatvanyokat, tirlapokat
az adatfelelds letolthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatk6zlOnek, illetve ilyen
formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkozl6 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat

a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idGpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6z16 személy nevének naplozasarol.

Az adatk6z16 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a napld tartalmdhoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozz4, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az adatszolgaltatasért a
jegyz6 a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idOszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmaz6, kiilén jogszabalyban meghatirozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltdvolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkoz16t, aki
az eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekll adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véltozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezd esemény datumat és id6pontjat, valamint az azt
kezdeményezo felhasznal6 nevét.

A honlapon szerepld kozérdekli adatok a honlaprél a kozzétételt6l szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd -eltavolitasanak
idOpontjara, illetve el6z6 allapota archivaldsanak (honlapon tartisanak) idOtartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében eldirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési ido elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot
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fellelhet6ségét, az archivumban elérheté adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tiintetni, '
— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetdségét.

V.
ADATVEDELMI, ADATKEZELESI ELOIRASOK

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek esetében az igényld lap, valamint az
azzal kapcsolatos nyilvantartas személyes adatot tartalmaz. Tovabba az igény postan vagy
elektronikus e-mail cimen teljesitése tovabbi személyes adat kezelését teszi sziikségessé. Az
igényl6t, aki egyben érintett a személyes adatainak kezelése tekintetében eldzetes
tajékoztatasban kell részesiteni. Az adatkezelés célja a kozérdekli adatigénylés teljesitése. Az
adatkezelési tajékoztatot a honlapon kell kdzzétenni, melynek feleldse az adatkezeld. A Hivatal
esetében az adatkezeld a jegyz0 képviseli.

A személyes adatok védelmének biztositdsa érdekében adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot kell késziteni (az 0j adatvédelmi kovetelmények figyelembevételével) melynek
felelose a jegyzo.

Gondoskodnia kell az érintettek tajékoztatdsarol, személyes adatainak biztonsagos kezelésérol,
Orzésér6l, az Orzési id6 lejartaval a szabalyszeri megsemmisitésérol, a hozzaférési
jogosultsagok meghatarozasar6l és azok betartdsanak ellendrzésérdl, valamint az érintetti jogok
gyakorlasanak biztositasarol.

VL
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz06 rendszeresen ellenbrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekli adatok
megismerésére irdnyuldé igényekrdl és az Info. torvény végrehajtidsdval 0Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésér6l évente beszamol a Hivatal tevékenységérdl szolo képviseld-
testiilleti beszamoloban a KépviselO-testiiletnek. A beszamolé adattartalma kiterjed az
adatigénylések megjelolésére, az adatszolgéltatds formdaja €s az igényldk altal megtéritett
koltség Osszegére.
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VIL
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2021. aprilis 1. napjan 1ép hatalyba.

A jegyz6nek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléirdsokat az érintett munkatérsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 6. szdmii mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak.

Az ¢érintett dolgozdk munkakdri leirasaban szerepeltetni kell a szabélyzatban nevesitett
felel6sségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyz0 a felelds.

Nagykorti, 2021. mércius 31.

Nagykiriii Kozos Onkormanyzati Hivatal
Jjegyzdje
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1. szamu melléklet

1 ',/"/‘.’,.’,/!HH AS &

joiir/beosztés

név szervezet/szervezeti egység telefonszam | e-mail cim

dr. Dabolczi Nagykoriii K6z6s

I1diké Onkorméanyzati Hivatal jegyzo 56/494-001 | jegyzo@nagykoru.hu
Hivatal Csataszogi

Juhédsz Eva Kirendeltsége fétanacsos 56/499-593 | kocsatas@t-online.hu

Papp Anita Pénziigyi Iroda pénziigyi el6add | 56/494-001 | penzugy@nagykoru.hu
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megobrzeés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos
neve, sz€khelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetOinek és
az egyes szervezeti egységek vezetdinek

neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetden azonnal

oz

Az el6z6 allapot
torlend6

A szervezeten beliil illetékes
tigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot
torlendo

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa,
feliigyelete vagy ellen6rzése alatt 4allo,
vagy alarendeltségében miik6d6 mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdondban 4llo, illetve részvételével
miik6dd gazdalkodoé szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetOsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, szé€khelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapito
hatérozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhet6sége, mitkodési engedélye

A valtozasokat
kovetden azonnal

v oz

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztGség €s kiado neve
és cime, valamint a foszerkeszt6 neve

A valtozasokat
kovetben azonnal

r_rr

Az el6z0 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

11

A kozfeladatot ellato szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének, hatosagi
dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyéban a kozfeladatot ellatd szerv
felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikdésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozd
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszk6zok, valamint a
szervezeti €s miitkodési szabalyzat vagy
igyrend, az adatvédelmi és adatbiztonségi
szabalyzat hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat
kovetden azonnal

"

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek,
valamint a Kormany altalanos hataskort
teriileti allamigazgatési szerve esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar
és angol nyelven

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6zg allapot
torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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Allamigazgatasi, onkormanyzati, és
egy€b hatdsagi ligyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez0 szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvet6 eljarasi
szabalyok, az eljarast megindito irat
benytjtasanak maddja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az iigyek intézését segitd
utmutatok, az igymenetre vonatkozd
tajekoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd
jogokrol és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6zo allapot
torlendo

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma,
a kozszolgaltatasok igénybevételének
rendje, a kdzszolgaltatasért fizetendd dij
mértéke, az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiré adatai (név,
forméatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén a
kitoltendd kérd6iv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasival

A kozfeladatot ellatoé szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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8. | A testiileti szerv dontései elOkészitésének | A valtozasokat Az el6z0 éllapot 1 évig
rendje, az allampolgéri kdzremikddés kdvetden azonnal archivumban tartdséval
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai,

a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontéseli, iilésének
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

9. | Atorvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az el6z0 éllapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodod rendelkezése hidnyaban | archivumban tartdsaval
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat a benyujtas idOpontjat
képvisel6-testiiletének nyilvanos iilésére | kdvetden azonnal
benyujtott eldterjesztések a benyujtas
1d6pontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett | Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt Folyamatosan Az el6z06 allapot 1 évig
palyazatok szakmai leirasa, azok archivumban tartasaval
eredményei és indokolasuk

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrél szol6 Az elozo allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés megismerését |archivumban tartadsaval
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos kdvetden
megallapitasai haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére Negyedévente Az el6z6 allapot
irdnyul6 igények intézésének rendje, az torlendo
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetosége, s ahol kijelolésre keriil, az
adatvédelmi felelds, vagy az informécios
jogokkal foglalkozo6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon archivumban tartasaval
alapul¢ statisztikai adatgytijtés
eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott archivumban tartdséval
szervre vonatkoz6 adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z0 éllapot 1 évig
iranyul6 szerzdések listdja, amelyekben archivumban tartdséval
akozfeladatot ellaté-szerv-az-egyik
szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében | A valtozasokat Az el6z06 allapot 1 évig
1évo kozérdekii adatok felhasznalasara, kovetéen azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara vonatkoz6 éltalanos
szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo | A valtozasokat Az el6z0 allapot
kiilonos és egyedi kozzétételi lista kodvetoen azonnal torlendd

19. |A kozfeladatot ellato szerv kezelésében | A valtozasokat kovetd |Az el6zo allapot 1 évig

levo, a kbzadatok ujrahasznositasarol

15 napon beliil

archivumban tartasaval
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sz016 torvény szerint ujrahasznositas
céljara elérhetd kozadatok listaja,
valamint azok rendelkezésre allo
formatuma
20. |a 19. sor szerinti k6zadatok A valtozasokat kovetd |Az el6z6 allapot
ujrahasznositasara vonatkozo6 altalanos 15 napon beliil torlendd
szerzOdési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd véltozata
21. [A 19. sor szerinti k6zadatok A valtozasokat kovetd |Az el6z6 allapot
ujrahasznositas céljabol torténd 15 napon beliil torlendo
rendelkezésre bocsatasért fizetendod dijak
altalanos jegyzéke
22. | A kozadatok ujrahasznositasardl szolo A valtozasokat kovetd |Az el6z6 allapot
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatds |15 napon beliil torlendd
23. | A kozfeladatot ellatod szerv altal A valtozasokat kovetd |Az elézo allapot
megkotott, a kozadatok 15 napon beliil torlendd
ujrahasznositasardl szol6 térvény szerint
kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodésok szerz6do feleinek
megjelolése, a kizarélagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése
III. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megbrzés
1. | A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) | A valtozasokat A kiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti |kdvetGen azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoldja; a koltségvetés legalabb 5 évig
végrehajtasardl - a kiilon jogszabalyban archivumban tartasaval
meghatarozott médon és gyakorisaggal -
készitett beszamoldok
2. | A kozfeladatot ellato szervnél Negyedévente A kiilon jogszabalyban
foglalkoztatottak 1étszdmara és személyi meghatarozott ideig, de
juttatdsaira vonatkozo6 0sszesitett adatok, legalabb 1 évig
illetve dsszesitve a vezetdk és vezetd archivumban tartasaval
tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtdja és mértéke Gsszesitve
3. | A kozfeladatot ellatd szerv A dontés meghozatalat | A kiilon jogszabalyban
koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ, |kovetd hatvanadik meghatarozott ideig, de
céljellegli, miikddeési és fejlesztési napig legalabb 1 évig
tamogatasok kedvezményezettjeinek archivumban tartésaval
nevére, a timogatés céljara, Osszegére,
22
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tovabba a tamogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok

Az éallamhaztartds pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal
Osszefliggo - a kiilon jogszabalyban
meghatarozott értéki - drubeszerzésre,
épitési beruhdzasra, szolgaltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzodést koto felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idore kotott szerzodés
esetében annak idGtartama

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kiilon jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A koncessziorél sz616 térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen
tarsadalmi szervezet timogatésara,
foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatésara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggo kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghalado
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurépai Unid tamogatasaval
megvalosulo fejlesztések leirasa, az
azokra vonatkoz6 szerzodések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informacidk (éves terv.

Negyedévente

Osszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a
megkotott szerzodésekrol)

_Legalabb_1 évig

archivumban tartasaval
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ...

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel6 szovegrész alahizandd):
Az adatokrdl szobeli/irasbeli t4jékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol méasolat készitését igényelem (papir alapon, CD-n, DVD-n, egyéb adathordozon)

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illet6leg személyes atvételkor a kdvetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

B[00 (191 1 1 PR ————————————
G : 5 00500 s R R AR S e 5 €3 5 58 4§45 45 555 8o
Bl BUIE . oo oxx0n0 5500 1 s0ncummmmmmmmmnmmessasssss s
Nyilatkozat
Alulirott . (név) nyilatkozom, hogy a

.............................................. (Hivatalt/Onkormanyzatot érintd igényem teljesitése
soran a felmeriil6 koltségeket a Kételeki K6z6s Onkormanyzati Hivatal részére (a megfeleld
szovegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és mdédon kaphatok téjékoztatést,
ami nem okoz koltséget. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok
el6allitasaval 6sszefliggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

igénylé6 aldirdsa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke
2021. évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintettel)l!

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért (masolat) fizetendd
koltségtérités
fénymasolas és nyomtatas koltsége
tipus Ft/oldal
fekete-fehér A/4 egyoldalas 25
fekete-fehér A/4 kétoldalas 40
fekete-fehér A/3 egyoldalas 50
fekete-fehér A/3 kétoldalas 90
szines A/4 egyoldalas 35
szines A/4 kétoldalas 60
szines A/3 egyoldalas 70
szines A/3 kétoldalas 130
elektronikus masolat Ft/CDv. DVD
CD lemez 400
DVD 500

! dr. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatésag elndkének szakmai dllasfoglalasa
szerint masolasi koltség alatt kizarélag az anyagkdliség vehetd figyelembe, a munkadij, az energiakoltség, és az
amortizacio figyelmen kiviil hagyando. A masolas kéltsége tehdt csak alacsonyabb lehet, mint a piaci ar.
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Megismerési nyilatkozat

6. szamu melléklet

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok

betartani.
Név e Détum Aldiras
hataskor

dr. Dabolczi Ildiko jegyz0 2021.04.01. Aﬂ i,&/k,\ . L\Z
Rénes Imréné féel6ado 2021.04.01. z[
Kissné Jerkovics Ildiké | pénziigyi 2021.04.01. [ i

fomunkatars
Széntainé Kiss Andrea | fémunkatars | 2021.04.01. 5
Séri Krisztidn fétanécsos 2021.04.01. ﬁ
Juhasz Eva fétandcsos 2021.04.01. ()\’M‘b‘ S
Barké Bernadett foel6ado 2021.04.01. 2 C’M } A
Papp Anita pénziigyi 2021.04.01. M

el6ado
Tuaré Judit el6ado 2021.04.01. Q%‘ xa LN
Oravecz Zsuzsanna polgarmester 2021.04.01. {f} 7y L

tarsulas elnoke ;/[@/ “ % i 77 Q—ﬁ
Vékonyné Hézi Eszter | polgarmester | 2021.04.01. /7 Z¢< [
Tari Tibor polgarmester | 2021.04.01. %ﬁé)_*
Nagy Elemér elndk 2021.04.01. NN A 0

=¥ /X/f, v (=
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